南臺科技大學 研究發展暨產學合作處 職涯與創業發展組 
承辦人:江小姐     電話:06-2533131#1530~1532   
                                    電子郵件:stust_cdac@stust.edu.tw
 南臺科技大學 廠商求才登記表

	登記日期：
	

	公司名稱
	鴻信事務所
	統一編號
	09114314

	公司性質
	公司行號設立登記、帳務稅務處理、洽辦各政府相關機關、稅務機關、銀行業務。

	需求職稱
	會計助理.
	人數
	___2_  名

	工作地點
	嘉義市

	職務性質
	全職   
	工作時間
	上午08：30至12:30 午休12：30至13：30下午13：30至17：30

	工作內容
	處理會計事務所相關業帳務：
一、協助會計事務所帳務處理，購買公司、行號等客戶統一發票，催收進銷存貨各類憑證，催收繳帳款、稅款、費用等。
二、協助處理主管交辦事務。
三、辦理會計記帳處理的行政相關事務。
四、整理事務所各公司、行號等客戶之帳務帳簿、帳冊之整理。
五、整理事務所環境衛生清潔等事務。

	具備條件
	1.曾經具修習會計、稅務會計學分課程畢業者。2. 電腦基本操作、Windows 7、Excel、Word、PowerPoint。

	工作待遇
	1.有健保 2.有勞保 3.有意外險
薪資:依勞基法規定薪資起，並依工作熟稔度酌予加薪，約有$30,000元上下。

	應徵對象
	貴校校友、應屆畢業生、夜間部學生等具修習會計學分課程完畢者均可。

	
	科系：工商管理、資訊管理、企業管理、國貿企管 、財務金融 、會計資訊 等科系，曾經具修習會計學分課程畢業者。

	應徵文件
	1.履歷表2.成績單3.自傳4.畢業證書5.其他：具有會計證照者佳。

	聯絡人/連絡電話
	林先生0928713285

	電子郵件
	Email：lin052321593@gmail.com

	投遞履歷
	電子郵件： Email：lin052321593@gmail.com

	備註
	


※廠商刊登皆須符合勞基法之薪資及勞健保規定。(月薪26,400元，時薪176元)

※求職者請在應徵時告知廠商，由南臺科大網頁得知此訊息。
※【根據性別工作平等法第七條之規定：雇主對求職者或受僱者之招募、甄試、進用、分發、配置、考績或陞遷等，不得因性別或性傾向而有差別待遇。但工作性質僅適合特定性別者，不在此限。】
附件一









